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Tutorial – Verwalten Sie Ihre Dokumente online

Zugang zu Ihrem Kundenbereich
· https://pains-tradition.komidoc.com
· https://kirchersas.komidoc.com

Startbildschirm
Sich einloggen
Geben Sie den Benutzernamen ein, d.h. Ihre E-Mail-Adresse mit der Sie im Kundenbereich angemeldet sind. 
Ihren Passwort eingeben und auf « sich loggen » drücken
[image: ]
Sprache ändern
Wenn Sie die Sprache ändern möchten klicken Sie wie folgend: 
[image: ]



Password vergessen
Wenn Sie Ihren Passwort vergessen haben, dann auf « Passwort vergessen » klicken
[image: ]
Geben Sie die E-mail-Adresse ein mit der Sie eingeloggt sind
[image: ]
Auf « bestätigen » drücken
[image: ]
Sie werden anschliessend eine E-mail erhalten um Sie zu helfen Ihren Passwort zu ändern
Falls Sie nicht angemeldet sind oder wenn Sie Ihre Zugangsdaten nicht haben dann kontaktieren Sie uns bitte unter info@pains-tradition.com.


Navigieren, einsehen & herunterladen.
Im Übersichtsbaum der Dokumente navigieren
Im linken Teil des Bildschirms finden Sie die Dokumentenordner zu Verfügung (siehe unten).
Der rechte Teil beinhaltet die Dokumentenliste des ausgewählten Ordners.Übersichtsbaum der Dokumente

Dokumentenliste



[image: ]
Ein Document einsehen
Doppelklick auf das Dokument um es auf dem Bildschirm anzusehen.
[image: ]



Herunterladen und ausdrucken 
Im linken Teil des Bildschirms, klicken Sie auf "Aktionen auf Dokument"
Dann wählen Sie  "herunterladen" oder "ausdrucken"
[bookmark: _GoBack][image: ]
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% Pains et tradition

Mot de passe oublié
Saisissez votre_email et dliquez sur valider pour
réinitiliser votre mot de passe.

Email

Si vous ne possédez pas une adresse mail, contactez
Tadministrateur de votre organisation pour inftialiser
votre mot de passe
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% Pains et tradition

Nous vous avons envoyé un e-mail contenant des
instructions pour réinitialiser votre mot de passe

Vous recevrez un e-mail dans les prochaines minutes.
Cliquez sur le lien présent dans I'e-mail pour modifier
Votre mot de passe.

i vous ne recevez aucun e-mail de notre part, vérifiez
dans le dossier des courriers indésirables de votre
messagerie. Assurez-vous egalement que Femail saisie
st bien celul 35500 5 ufpfompte KOMI Doc.
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